山西师范大学教室临时借用申请表（学院）
	
注 意 事 项
1．教室内只可开展教学及学生素质教育活动，严禁进行非法活动及任何形式的商业行为；
2．“申请人签名”：教学活动由使用教师签名，学生活动由学院团委书记或辅导员签名，社团活动由学院团委书记签名；
3．凡活动时间、内容、主讲人、参加对象等主要信息发生变更，必须重新申请；
4．办理完借用手续后，将教室使用凭证交教室所在教学楼管理室和多媒体管理室。
5．每周日暂停多媒体设备借用，进行设备例行检修。

	借用单位
	
	借用人
	

	学号
	
	联系电话
	

	借用时间
	       年   月   日 星期    第         节

	非教学活动请到校团委借用移动式多媒体设备

	借用人填写
	活动类别：教学活动□   学生活动□    社团活动□
活动人数：
活动内容：
申请人签名：            审批人签名：             年  月   日
（非教学活动人数超300人或同时借用3间及以上教室须提供活动方案）

	借用教室：                                            （学院填写）



————————————以上学院留存————————————

	多媒体管理室留存

	临时借用教室使用凭证
借用时间：       年   月   日 星期    第         节
借用教室：_____教学楼___________ 教室
活动内容：
借用单位：_____________借用人及联系方式：                     
学院负责人签字
（公章）       年  月   日
注意：本凭证仅证明已办理借用教室手续，多媒体设备使用由多媒体管理室审批。


﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊﹊
	教学楼管理室留存

	临时借用教室使用凭证
[bookmark: _GoBack]借用时间：       年   月   日 星期    第         节
借用教室：_____教学楼___________ 教室
活动内容：
借用单位：_____________借用人及联系方式：                     
学院负责人签字
（公章）       年  月   日
注意：如发现实际活动内容与使用凭证不一致，管理员有权立即终止教室使用。
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